Blndnis 90/Die Griinen

Fraktion im Verband Region Stuttgart
Kronenstr. 25

70174 Stuttgart

T +49 (0) 711 226 30 10
info@gruene-vrs.de

www.gruene-vrs.de

Wir suchen zum 1. April 2025

eine*n Fraktionsgeschéaftsfiihrer*in (w/m/d).

Wir bieten eine abwechslungsreiche Arbeit in unserer Fraktion mit 16 ehrenamtlich tatigen
Regionalrat*innen. Dazu gehoért die selbstandige Leitung der Fraktionsgeschéftsstelle mit ihren
vielfaltigen Aufgaben und die organisatorische und inhaltliche Unterstutzung der Fraktionsmitglieder.

Sie sind engagiert, kooperationsfahig und arbeiten gerne eigenverantwortlich? Wenn Sie sich fir
politische Themen interessieren und idealerweise auch noch Kenntnisse tber die politischen
Zusammenhénge in der Region mitbringen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

Die Tatigkeit umfasst folgende Schwerpunkte:

BUromanagement, u.a.:

Allgemeine Biroorganisation
Fiuhren der Fraktionsfinanzen
Terminverwaltung und Kalenderpflege

Kommunikation:

Kontaktpflege zu Verbandsverwaltung, politischen Gremien, Institutionen und Medien
Ansprechpartner*in flr Burger*innen, Initiativen und Verbénde

Unterstitzung der Fraktionsmitglieder

Begleitung von Fraktionssitzungen, Reisen und Tagungen
Recherchearbeiten

Offentlichkeitsarbeit

Verfassen von Pressemitteilungen und Pflege des Presseverteilers
Unterstltzung bei Pflege und Administration der Homepage

Sie bringen mit:

Gute Kenntnisse der géangigen Office-Anwendungen

Kenntnisse im Umgang mit Content Management Systemen (WordPress)

Eine selbststandige Arbeitsweise

Zuverlassigkeit sowie Kommunikations- und Kooperationsfahigkeit

Bereitschaft zur Arbeit am Mittwochnachmittag in Prasenz (incl. Fraktionssitzung bis ca. 20
Uhr, auRerhalb der Schulferien)
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Wir wiinschen uns auf3erdem:
e Verstandnis kommunalpolitischer Strukturen und Arbeitsweisen
e Grundkenntnisse der politischen Verhaltnisse der Region Stuttgart

Wir bieten:

o Eine interessante, abwechslungsreiche und eigenverantwortliche Tatigkeit
e Flexible Arbeitszeiten und mobiles Arbeiten
o Einen zentral gelegenen Arbeitsplatz in Stuttgart

Ein abgeschlossenes Studium oder vergleichbare Berufserfahrung werden vorausgesetzt.

Die Stelle umfasst ca. 15 Wochenstunden und wird in Anlehnung an den TVOD vergiitet. Bei der
Gestaltung der Arbeitszeiten kommen wir [hnen gerne entgegen, soweit es die Arbeit im politischen
Umfeld zul&sst.

Die Stelle ist zundchst bis zum Ende der Amtsperiode der Regionalversammlung 2029 befristet.

Fur Rickfragen steht Ihnen unsere Fraktionsgeschéftsfiihrerin Elisabeth HaulRer-Nebel unter
0711 2263010 zur Verfugung. Anfragen per Mail bitte an info@gruene-vrs.de.

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung an bewerbung@gruene-vrs.de
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